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CAPITULO |
Principios Gerais
Artigo 1.°
Ambito

1. O presente documento estabelece as normas da Biblioteca Escolar do Colégio de Amorim, assim como os principios e objetivos

que regem o seu funcionamento.

2. O Regulamento Interno aplica-se aos utilizadores da Biblioteca:
a) Alunos;
b) Professores;
c) Assistentes Operacionais e Técnicos;

d) Outros membros da comunidade educativa e local, desde que devidamente autorizados a utilizarem a Biblioteca pela

Diregdo Pedagogica ou pelo professor/coordenador da biblioteca.

3. O Regulamento Interno deve ser conhecido e respeitado por todos os utilizadores, de forma a promover e facilitar o seu

funcionamento regular e possibilitar uma efetiva finalidade educativa.
Artigo 2.°
Missao

1. A Biblioteca promovera o Projeto Educativo do Colégio de Amorim. Constituir-se-a, portanto, como um meio facilitador no
processo de ensino e aprendizagem através da dinamizagdo de todas as atividades, do desenvolvimento de atividades
conducentes a competéncia leitora dos alunos e do ensino de praticas de pesquisa promotoras para o desenvolvimento integral de
cidadaos livres, auténomos, intervenientes e criticos. Dever-se-4 assumir como um espaco agregador de conhecimento e de

partilha, capacitando todos os seus utilizadores para o dominio e exploragao de informag&o nos seus mais variados suportes.
2. De acordo com a sua missao e 0s seus pressupostos, a biblioteca desenvolve fungdes que tem como finalidade:
a) a dimens&o informativa, proporcionando acesso a informag&o para a construgdo do conhecimento;

b) educativas, promovendo um ambiente favoravel as aprendizagens através do acesso a recursos, meios, equipamentos e

servigos de orientagédo e formagédo em integragdo com as atividades em sala de aula;

c) culturais, melhorando o acesso ao saber através da fruicdo de experiéncias estéticas, do encorajamento da criatividade e do

desenvolvimento de relagdes humanas positivas;

d) recreativas, estimulando a ocupagéo util dos tempos livres.
Artigo 3.°
Objetivos

1. Para concretizar a sua missdo no desenvolvimento pleno das suas finalidades, a biblioteca do Colégio de Amorim apresenta os

seguintes objetivos:

a) Apoiar e promover a filosofia do Colégio de Amorim patente no Projeto Educativo;
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b) Fomentar/estimular o habito e o prazer da leitura e da aprendizagem;

c) Constituir-se como uma mais-valia no apoio ao curriculo e na pratica de competéncias de leitura, avaliagéo critica e utilizacéo

da informacgao, independentemente da sua natureza ou suporte;
d) Apoiar os professores na planificagéo de projetos e atividades educativas diversificadas;

e) Dotar o colégio de um fundo documental adequado as necessidades das diferentes areas disciplinares, ndo disciplinares e

projetos de trabalho;

f) Proporcionar oportunidades de utilizagao e produgao de informagao que possibilitem a aquisigdo, compreensao e aplicagéo de

conhecimentos, bem como o desenvolvimento do espirito critico, da atitude cientifica e filoséfica, da imaginagao e da criatividade;

g) Defender a ideia de que a liberdade intelectual, o acesso a informagao, a reflex@o, ao debate e a critica sdo essenciais para a

construgdo de uma cidadania efetiva, responsavel e de participagdo democratica;
h) Desenvolver atividades que favoregcam a sensibilidade e a consciéncia para as questdes de ordem social e cultural;
i) Apoiar estratégias de ligagao do colégio a comunidade e estabelecer parcerias com outras instituicdes locais;
j) Associar a biblioteca escolar como espago de ocupagao de tempos livres.
CAPITULO I
Organizagao funcional dos espagos
Artigo 4.°
Organizagao do espagco

1. A Biblioteca do Colégio de Amorim esta organizada de acordo com areas funcionais:
a) Atendimento;
b) Leitura informal;
c) Leitura e trabalho individual;
d) Utilizag&o de recursos multimédia e a internet;
f) Estudo e trabalho em grupos;

Artigo 5.°

Horario

1. O horario da biblioteca devera ser definido pela Diregdo Pedagdgica no inicio do ano letivo, de acordo com o interesse dos

utilizadores e os recursos humanos disponiveis.
2. O horario de funcionamento devera ser afixado em local visivel na biblioteca.

3. As alteragdes ao horario de funcionamento serdo anunciadas antecipadamente, através do Classroom e afixadas a entrada da

Biblioteca ou na zona de atendimento.

4. Os utilizadores da biblioteca serdo avisados do encerramento 5 minutos antes da hora de fecho, de modo a que os servigos

encerrem a hora determinada.
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5. Apds o encerramento do servico ao publico, é interdita a entrada para outro fim que nédo seja a limpeza e manutencao, exceto

nos casos devidamente autorizados pela Direcao Pedagdgica ou pelo professor bibliotecario.
CAPITULO Il
Gestéao de recursos humanos
Artigo 6.°
Equipa

1. Fazem parte dos recursos humanos da biblioteca do Colégio de Amorim um professor bibliotecario coordenador, trés

professores bibliotecarios e um colaborador, a designar pelo diretor de entre os professores do colégio.

2. Salvaguardando as especificidades dos curriculos e faixas etarias dos alunos, a equipa deve procurar desenvolver um trabalho

de articulagao entre si, de acordo com os seguintes procedimentos:
a) Realizagéo de reunides periddicas;

b) Planeamento de atividades conjuntas;

c) Producdo de documentos/materiais comuns.

3. Respeitando o Projeto Educativo e as Atividades Extracurriculares, o coordenador da biblioteca elaborara anualmente o Plano

de Atividades adequado a realidade na qual o colégio se insere.

Professor bibliotecario coordenador

1. Sem prejuizo de outras tarefas definidas pelo Regulamento Interno, cabe ao professor bibliotecario coordenador:
a) Assegurar o servigo da biblioteca para todos os alunos;

b) Promover a articulagédo das atividades da biblioteca com os objetivos do Projeto Educativo, do Plano Anual de Atividades e do

Plano de Turma;
c) Propor e coordenar a execugao da politica de aquisi¢ées do fundo documental;
d) Garantir a organizagdo do espaco e assegurar a gestéo funcional e pedagdgica dos recursos materiais afetos a biblioteca;

e) Apoiar atividades livres, extracurriculares e de enriquecimento curricular incluidas no Plano Anual de Atividades ou Projeto

Educativo;
f) Divulgar no Classroom da Biblioteca, quinzenalmente, junto da comunidade escolar, as novas aquisi¢cbes de recursos;

g) Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projetos de parceria com entidades locais, nomeadamente a

Biblioteca Municipal.
Professores e colaboradores da equipa da biblioteca
1. Os docentes que integram a equipa da biblioteca sdo designados pelo Dire¢ao Pedagdgica do colégio.

2. Na constituicdo das equipas, devera ser critério determinante a formagao diversificada dos elementos, de forma a garantir uma

complementaridade de saberes e a facilitar o trabalho de articulagéo curricular com os diversos departamentos/grupos.

3. As fungdes desempenhadas pelos docentes afetos a equipa da biblioteca serdo definidas, no inicio de cada ano letivo, em

documento proprio.
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4. O horario dos docentes devera ser organizado de forma a permitir tempos comuns para reunibes, sempre que se considerar

necessario.
CAPITULO IV
Utilizagao
Artigo 7.°
Acesso

1. Tém acesso a Biblioteca Escolar todos os alunos, docentes e nao docentes.
2. Poderao ter acesso outras pessoas devidamente autorizadas pela Diregdo Pedagdgica.

3. A Biblioteca podera abrir ou fechar, extraordinariamente, em horario a definir com antecedéncia, sempre que possivel.

Artigo 8.°

Normas de utilizagio / conduta

1. A entrada na Biblioteca deve ser feita de forma ordeira e silenciosa, de forma a respeitar todos quantos utilizam o mesmo
espago;

2 A utilizagdo dos espacgos/servigos esta sujeita a limitagdo que os mesmos comportam;

3 No interior da biblioteca, os utilizadores sdo os unicos responsaveis pelos seus pertences;

4. Nao é permitido comer, beber, nem o uso de chapéus ou bonés;

5 Os telemoveis devem ser mantidos em siléncio e o atendimento de chamadas deve ser feito no exterior da Biblioteca;

6 Os tablets devem ser mantidos em siléncio e usados unicamente para a realizagédo de tarefas escolares;

7. A consulta de documentos é de livre acesso. Apds cada consulta, os documentos deverao ser colocados no seu devido
lugar ou depositados em local préprio;

8. A utilizacdo de jogos é de livre acesso, devendo os mesmos serem utilizados em espacos de convivio e serem
colocados no seu devido lugar, apés a sua utilizagao;

9. O utilizador que perturbar o normal funcionamento da Biblioteca tera de abandonar o espaco.

Artigo 9.°

Servigo de empréstimo para utilizagao em sala de aula

1. Todos os documentos/equipamentos existentes na biblioteca estdo disponiveis para empréstimo escolar. Quando feita
pelo professor responsavel, a requisicdo devera ser solicitada pessoalmente com um dia de antecedéncia, carecendo de
confirmacdo da disponibilidade do material. O mesmo devera ser levantado imediatamente antes da aula e entregue

imediatamente apds o término da mesma;

2. Quando feita pelos alunos, a requisi¢cdo devera ser feita no préprio dia € o material devera ser entregue imediatamente
apos a aula;
3. O periodo de empréstimo pode ser alargado sempre que assim se justifique.

Artigo 10.°

Servigo de empréstimo domiciliario

1. A requisigdo de documentos para leitura domiciliaria é feita na zona de atendimento, mediante a apresentagdo do cartdo
de estudante;

2. Os utilizadores podem requisitar um titulo de cada vez;
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3. O empréstimo tem a duragao de quinze dias, podendo ser renovavel por igual periodo;
4. Os documentos requisitados antes das interrupgdes das atividades letivas do Natal, do Carnaval e da Pascoa deverao

ser devolvidos no primeiro dia de aulas do periodo letivo seguinte;

5. Os empréstimos domiciliarios cessam duas semanas antes do final do ano letivo. A requisigdo podera ser prolongada

presencialmente na biblioteca ou via email (biblioteca@colegiodeamorim.com).

Artigo 11.°

Penalizagées

1. O extravio, perda, furto ou deterioragdo de qualquer documento ou equipamento obriga a sua reposicdo ou ao
pagamento do valor correspondente ao seu custo;

2. A néo devolugéo de qualquer documento ou material no prazo estipulado fica sujeita a aplicagdo de uma coima diaria no
valor de 0,50€, valor que sera depois cobrado na mensalidade do aluno;

3. A adogdo de comportamentos inadequados ou o incumprimento deste regulamento implicam uma participagédo do
responsavel pelo atendimento, num prazo de 24 horas, ao Diretor de Turma e/ou a Direcdo Pedagdgica, para procedimento

disciplinar.
Artigo 12.°
Revisao do regulamento

O presente Regulamento é valido por um periodo de dois anos, devendo ser revisto sempre que se justifique, sendo as alteragdes

aprovadas pelas estruturas competentes.

Artigo 13.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor imediatamente, apés a sua aprovagao.

Amorim, setembro de 2025
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